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| Introduccién

La firma de convenios constituye uno de los actos cldsicos en el protocolo actual.

Se entiende como tal el acto en el que dos o mds partes suscriben y hacen suyo un documento
mediante firma privada o publica, es decir, con presencia de ofros invitados o sin ella. Se trata
de actos especialmente disefiados para los medios de comunicacién o para un sector de publico
reducido.

Constituye el final de una negociacion previa que ha conseguido acercar las posturas de las
instituciones, organizaciones o enfidades, y que marca el inicio de unas relaciones de
colaboracién, haciendo publica la firma antes los medios de comunicacion para dar cuenta del
resultado final de esas negociaciones.

Este tipo de actos requieren de un protocolo especffico. El objetivo principal de esfe curso es
establecer las principales lineas definitorias de este tipo de actos.

Dindmica del curso

La formacién que te proponemos se concreta en una master class de 30 minutos de duracién,
ademds, de fener acceso a toda una serie de documentacién de apoyo elaborada ad-hoc
para facilitar, en todo momento, tu proceso de aprendizaje:

Preguntas frecuentes, y
un completo glosario de términos.

Adicionalmente, el curso incluye una prueba de autoevaluacion donde deberds obtener una
calificacion de 5 sobre 10 para obtener el certificado de aprovechamiento. Dispondrds de tres
intentos, si bien el objetivo de la prueba se orienta a que puedas analizar en que partes del
temario propuesto debes continuar profundizando.

Por ofro lado, desde el e-avanzado somos conscientes de que pueden surgirte dudas en el
camino, por lo que una vez que te matricules tendrds un plazo de 15 dias para contactar con
la directora de la formacion.
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Contenidos

5Qué implica el acto de firma de un convenio?

5Coémo se desarrolla el acto de la firma de un convenio?
sDonde se firma el documento?

5Coémo se firma el documento?

5Cudl es el orden de firma?

5Coémo realizar la foto de grupo?

5Coémo serdn las infervenciones?

5Coémo establecer el orden en las ruedas de prensa?

Obijetivos y resultados del aprendizaje

Dotar al participante de las herramientas necesarias para organizar un acto de forma de un
convenio.

Iniciar al participante en los principales conceptos del protocolo.

Analizar los resultados de organizacién de un acto de firma de convenios.

Identificar los recursos necesarios para celebrar un acto de firma de convenio.



