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| Introduccién

El curso sobre CONOCER Y OPTIMIZAR LA NOMINA DE LOS EMPLEADOS pretende de una
manera dindmica y sencillo, ofrecernos un conocimiento bdsico, sobre la confeccién del recibo
de némina, imprescindible para cualquier empleador.

Proponemos una formacion fundamentada en el conocimiento de los conceptos de cobro
basicos, las cuantias minimas que se deben abonar a los empleados, los impuestos sociales y
fiscales que se les debe retener a éstos, ademds de ser una herramienta de cdlculo para la
comprobacién de dichos impuestos. Ademds, mediante un supuesto prdctico podrds conocer
como se debe cumplimentar el recibo salarial que ha de entregarse a los empleados.

Dindmica del curso

La formacién se fundamenta en el autoaprendizaje y se concreta en un recorrido de 1 hora
donde podrés asistir de forma asincrona a una mdster class de 30 minutos de duracién,
ademds, de tener acceso a toda una serie de documentacién de apoyo elaborada ad-hoc
para facilitar, en todo momento, tu proceso de aprendizaije:

Preguntas frecuentes.
Glosario de términos.

Adicionalmente, el curso incluye una prueba de autoevaluacion donde deberds obtener una
calificacion de 5 sobre 10 para obtener el certificado de aprovechamiento. Dispondras de tres
intentos, si bien el objefivo de la prueba se orienta a que puedas analizar en que partes del
temario propuesto debes continuar profundizando.

Por ofro lado, desde el e-avanzado somos conscientes de que pueden surgirte dudas en el

camino, por lo que una vez que te matricules tendrds un plazo de 15 dias para contactar con
las directoras de la formacion.

Contenidos

Durante el curso aprenderds:
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Los salarios segun convenio colectivo que forman la némina, profundizando en los conceptos
retributivos:

e Salariales.
e [xtrasalariales.

El caleulo de Salario bruto segun los conceptos retfributivos.
Impuestos sociales.

Impuestos fiscales.

Confeccién y/o comprobacién de la némina.

| Objetivos y resultados del aprendizaje

Conocer y optimizar las néminas de nuestros empleados, mediante el manejo de los
conceptos de cobro.

Interpretar los convenios colectivos, en relacién con los minimos refributivos establecidos en
ellos.

Conocer las cantidades que se le retienen al frabajador en concepto de impuestos sociales
y fiscales.

Obtener el céleulo de los impuestos sociales y fiscales, a través de las herramientas que la
administracion pone a disposicion del ciudadano.

Conocer el recibo salarial estandarizado que debo confeccionar a mis empleados.



